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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА "ГОРОД ЛЮДИНОВО И ЛЮДИНОВСКИЙ РАЙОН"

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" разработан с целью повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, а также порядок обжалования действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц и муниципальных служащих.

1.2. В целях настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" используются следующие основные термины и понятия:

1.2.1. Выдача разрешения администрации муниципального района на установку рекламной конструкции - передача разрешительного документа специалистом отдела администрации муниципального района заявителю.

1.2.2. Заявитель - лицо, обратившееся с заявлением в администрацию муниципального района на получение разрешения администрации муниципального района на установку рекламной конструкции.

1.2.3. Разрешение администрации муниципального района на установку рекламной конструкции представляет собой документ, дающий заявителю право осуществлять установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также их законные представители, действующие на основании доверенности (далее - заявители).

1.4. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" осуществляется администрацией муниципального района "Город Людиново и Людиновский район".
1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в отделе благоустройства администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район";

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- на официальном сайте администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" (admludinovo.ru), адрес электронной почты администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" (aludin@adm.kaluga.ru).
1.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

1.7. Прием заявлений и документов на получение разрешения администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" на установку рекламной конструкции, а также выдача разрешений производится по адресу:                    г. Людиново, ул. Ленина, д. 20.

1.8. График работы отдела благоустройства администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район":

Понедельник - четверг: с 08 часов 00 минут до 17 часов 15 минут;

пятница: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут.

Номера телефонов отдела: 6-28-94; 6-49-66.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения администрации муниципального района на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район".

2.2. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального района "Город Людиново и Людиновский район". 

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" является один из нижеперечисленных вариантов:

- решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в форме постановления администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район";

- решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района.

2.4. Администрация муниципального района направляет в адрес заявителя решение в письменной форме о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" или об отказе в его выдаче в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов.

2.5. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (с изм. от 30.12.2006 N 6-ФКЗ);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 N 146-ФЗ (ред. от 17.05.2007);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N 117-ФЗ (ред. от 24.07.2007);

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ (ред. от 09.04.2007);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 02.03.2007) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".
2.6. Заявителями на получение разрешения администрации муниципального района на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" могут выступать:

- физические лица и представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности от имени физических лиц;

- представители юридических лиц, действующих в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, и представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридических лиц могут действовать его участники.

Заявления принимаются только от совершеннолетних граждан в возрасте старше 18 лет, кроме случаев, оговоренных в законодательстве Российской Федерации.

2.7. Установка и эксплуатация рекламных конструкций на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" осуществляется только при наличии разрешения администрации муниципального района на установку рекламной конструкции.

2.8. В целях получения заявителем муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет в администрацию муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" следующие документы:

- заявление установленного образца на получение разрешения администрации муниципального района на установку рекламной конструкции (приложение N 1).

К заявлению прилагаются:

- данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются уполномоченным на выдачу разрешений органом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района или орган местного самоуправления городского округа запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.

2.9. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие необходимых документов, а также, если представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенных пунктов района;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), их охране и использовании;
- нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе».
2.11. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель уплачивает государственную пошлину в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации от 05.08.2000 N 117-ФЗ).

2.12. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района «Город Людиново и Людиновский район» непосредственно в отделе благоустройства.

Требования к оборудованию помещения для оказания муниципальной услуги:

- помещение обозначается соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия подразделения, отдела, предоставляющего муниципальную услугу;

- для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для оформления документов, а также писчей бумагой и приборами для письма;

- рабочее место должностного лица, ответственного за исполнение муниципальной услуги, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.13. С целью создания условий доступности услуг для инвалидов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами инвалидам, обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребностей инвалидов в соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" администрация должна принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги - не более двух.

2.15. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в отделе организационно-контрольной работы и взаимодействия с поселениями администрации муниципального района в день поступления запроса.

2.16. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- своевременность и оперативность получения муниципальной услуги;

- качество получения муниципальной услуги;

- снижение административных барьеров при получении муниципальной услуги;

- возможность обжалования профессионализма сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения администрации муниципального района на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" или об отказе в его выдаче;

- запрос о предоставлении необходимой информации в уполномоченные органы;

- принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения;

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2. Прием, проверка и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" с заявлением о рассмотрении возможности выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2.2. Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.

3.2.3. В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

3.2.4. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции специалист в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на копии (втором экземпляре) заявления, которая возвращается заявителю.

3.2.5. Ответственный за регистрацию входящей корреспонденции специалист в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на рассмотрение главе администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район".

3.2.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.3. Администрация муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче решения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в отдел благоустройства администрации муниципального района.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в согласовании места установки рекламной конструкции.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему пакета документов на рассмотрение муниципальному служащему отдела благоустройства, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- формирует и направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в согласовании места установки рекламной конструкции.

Муниципальный служащий, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:

- в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России N 5 по Калужской области - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является индивидуальный предприниматель);

- в Людиновском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, кадастровую выписку о земельном участке;

- в отделе ГИБДД МО МВД России "Людиновский" - документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствие требованиям по безопасности движения транспорта.

Запрос должен содержать следующие сведения:

- план размещения рекламной конструкции, выполненный на топографической съемке М 1 : 500 для средств наружной рекламы, устанавливаемых на земельном участке;

- чертежи и расчет конструкции (паспорт изготовителя для изделий заводского производства);

- цветные эскизы рекламного изображения в масштабе с указанием размеров, площади информационного поля, используемых материалов;

- схему подключения к электросети (если в конструкции предусматривается энергопотребление);

- в отделе культуры администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" - документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, тип и размеры рекламной конструкции, адрес места установки рекламной конструкции, цветные фотомонтажи рекламной конструкции, планируемой к установке, в городской среде с визуальных сторон размещения рекламного изображения;

- в отделе архитектуры и градостроительства администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" - документ, согласующий размещение рекламной конструкции на соответствие внешнему архитектурному облику сложившейся застройки города.

Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, адрес места установки рекламной конструкции, цветные фотомонтажи рекламной конструкции, планируемой к установке, в городской среде с визуальных сторон размещения рекламного изображения;

- в уполномоченном государственном органе или уполномоченном органе местного самоуправления, являющемся правообладателем недвижимого имущества, - документ, содержащий сведения о согласии этих органов на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности.

Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, адрес места установки.

Результатом выполнения данной административной процедуры является направление межведомственных запросов по каналам межведомственного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 дней.

3.5. Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения:

3.5.1. По итогам рассмотрения и проверки документов специалист отдела благоустройства осуществляет подготовку проекта разрешения администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" (далее - проект решения) в форме постановления либо проект мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения администрации муниципального района на установку рекламной конструкции на территории муниципального района "Город Людиново и Людиновский район".

3.5.2. Специалист отдела благоустройства не позднее чем через 5 рабочих дней со дня подписания соответствующего постановления администрации муниципального района направляет по почте или вручает заявителю разрешение на установку рекламной конструкции.

3.5.3. Выдача разрешения проводится специалистом отдела благоустройства:

- физическому лицу или руководителю юридического лица при наличии паспорта и доверенности, оформленной в установленном порядке.

3.6. При заключении о невозможности выдачи разрешения специалистом отдела благоустройства в адрес заявителя готовится соответствующее решение об отказе в выдаче разрешения. Решение об отказе подписывает глава администрации муниципального района, в случае его отсутствия - заместитель главы администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район".

3.7. Результатом исполнения административной процедуры являются подготовка письменного ответа о невозможности выдачи разрешения или проекта постановления администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район" о выдаче разрешения и передача этих документов для подписания главе администрации муниципального района или заместителю главы в установленном порядке.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации муниципального района по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и должностными лицами отдела благоустройства администрации муниципального района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях, а также в соответствии с имеющимися должностными инструкциями.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Калужской области, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан при приеме заявлений на получение разрешения администрации муниципального района на установку рекламной конструкции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела благоустройства администрации муниципального района "Город Людиново и Людиновский район".

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации муниципального района, 
а также должностного лица, муниципального служащего.
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего.
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, устанавливается Правительством Российской Федерации.
5.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на установку

рекламной конструкции на территории

муниципального района

"Город Людиново и Людиновский район"

Главе администрации муниципального района

"Город Людиново и Людиновский район"

_________________________________________

(фамилия, имя, отчество главы)

_________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

_________________________________________

(адрес проживания, почтовый, юридический

_________________________________________

адреса юр. лиц, N телефона)

заявление

    

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции на

___________________________________________________________________________

(указать место установки рекламной конструкции: фасад, фронтон здания,

___________________________________________________________________________

сооружения и т.д.)

Приложения к заявлению:

    -  данные  о  заявителе - физическом лице либо данные о государственной

регистрации  юридического  лица или государственной регистрации физического

лица в качестве индивидуального предпринимателя;

    -  подтверждение  в  письменной  форме согласия собственника либо иного

законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение

к этому имуществу рекламной конструкции;

    -  протокол  общего  собрания собственников помещений в многоквартирном

доме;

    - проект рекламной конструкции.
                                             "_____" ___________ 20_____ г.

____________________                          _____________________________

(подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на установку

рекламной конструкции на территории

муниципального района

"Город Людиново и Людиновский район"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


[image: image1]
Прием заявления и документов





Рассмотрение документов





Подготовка к выдаче разрешения





Отказ в предоставлении муниципальной услуги 





Согласование с уполномоченными органами





Выдача разрешения на установку рекламной конструкции








